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1. OBJETO:

Conocer en todo momento los aspectos ambientales que los nuevos equipos y/o productos utilizados
en la Unidad / Departamento, para evitar cualquier tipo de efecto adverso sobre el Medio Ambiente.

2. ALCANCE:
Esta instruccidn se aplica a la Unidad / Departamento.

3. REFERENCIAS:

- Procedimiento de identificacién y actualizacién de Aspectos ambientales significativos y
determinacién de su impacto ambiental (MA-00-P-001).

- Procedimiento de gestién de no conformidades, acciones correctivas y acciones preventivas (MA-
00-P-006)

- Procedimiento de control ambiental a Departamentos (MA-00-P-014).

4. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS:

Definiciones:

- Unidad: La Organizacién y el espacio fisico total donde se estd implantando el Sistema de Gestidn
Ambiental.

Abreviaturas:

- SGMA: Sistema de Gestidén Ambiental

- MA: Ambiental, Ambientales, Medio Ambiente

- UPV: Universidad Politécnica Valencia

- OV: Area de Medio Ambiente. Oficina Verde

5. REALIZACION:

Cuando la Unidad / Departamento comience una nueva actividad que pueda producir aspectos MA, el
responsable de dicha actividad / persona de contacto rellena el Informe sobre nuevas actividades
(ver Anexo A)y lo remite al Subdirector MA/Presidente del Comité MA de la Unidad quien, junto con
el Comité MA, proceden a revisar todo la documentacién que aplica a la hueva actividad.

En esta revision se plantea la necesidad de distribuir los procedimientos e instrucciones pertinentes
a las personas relacionadas con la nueva actividad, identificar la legislacién que le aplica, revision de
objetivos y metas, necesidad de formacién MA, etc... Estas revisiones se realizan en reuniones del
Comité MA y los acuerdos se registran en las Actas de la Reunidn.

La persona de contacto del Departamento puede solicitar informacién sobre la legislacion MA
aplicable a la nueva actividad a la OV.

6. RESPONSABILIDADES:

ov:

- Asesorar a la Unidad / Departamento que lo solicita ante el inicio de una nueva actividad.

- Gestionar aquellos residuos producidos en cualquier nueva actividad siempre y cuando se realice
una gestién por parte de la UPV.

Responsable de nueva actividad / Persona de contacto del Departamento:
- Rellenar el Anexo Ay remitirlo al Subdirector MA/Presidente de Comité MA.
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Subdirector MA/Presidente del Comité MA:

- Revisar la documentacién aplicable a la hueva actividad.
- Decidir junto al Comité MA las acciones a emprender.

7. REGISTROS MA:

L Responsable | Responsable de | Periodo de
Nombre Funcion . . .
de revisar archivar archivo
Informe sobre Conocer en todo momento los Subdirector
. aspectos MA que una hueva Comité MA MA/Presidente 3 afios
nuevas actividades - . s
actividad puede producir del Comité MA
Reflejar los cambios derivados
[ ivi " P Técni "
Acta Comité MA de. la n.uleva ac.‘n?/!dad (nu.eva Comité MA ersonal Tqgnkq 3 afios
legislacion, revision objetivos, de Apoyo
etc.)

8. CAMBIOS EN LA DOCUMENTACION:

Revisién actual en vigor/ Sustituye a de
fecha

Modificaciones con respecto al anterior

02 / Sustituye a Revision 01 de 04/07/03

En el apartado 4 (definiciones y abreviaturas) se sustituye la
denominacién de Oficina Verde (OV) por Area de Medio
Ambiente_Oficina Verde (OV); Medio Ambiente, Medio
Ambiental (MA) por Ambiente, ambiental.

De forma general se sustituye Sistema de Gestidn
Medioambiental (SGMA) por Sistema de Gestion Ambiental,
manteniendo las mismas siglas.

9. ANEXOs:

ANEXO 1: FORMATO DE INFORME SOBRE NUEVAS ACTIVIDADES.

FIN DEL DOCUMENTO




INSTRUCCION Cédigo: MA-00-IT-003A
SOBRE NUEVAS Pdgina 3 de 3
ACTIVIDADES Revision: 01

INFORME SOBRE NUEVAS ACTIVIDADES UNIDAD: ETSIA

Responsable de la nueva actividad / Persona de contacto:
Cargo:

Extension o Teléfono de contacto: E-Mail:

Tipo de actividad:
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Aspectos MA que produce:

[1 verTIDOS [] EMIsIONEs [] RESIDUOS [ OTROS....o

Observaciones:

Fecha:
Fdo. Responsable de la nueva actividad / Persona de contacto:

REMITIR A LA ATENCION DEL SUBDIRECTOR MA/PRESIDENTE DEL COMITE MA DE LA UNIDAD ETSIA '

Fecha de recepcién:

Fdo. Subdirector MA/Presidente del Comité MA:




